NCCU Buddy 教戰守則 

※國際事務辦公室（OIP）上班時間：星期一至五 8：30‐17：30 (午休 : 12:00-13:30)
※負責交換生: 黃千容助教 聯繫電話：02‐2938‐7911 / crhuang@nccu.edu.tw 
※負責Buddy: Rebecca助教聯繫電話：02‐2939‐3091ext.65409/ rebecca@nccu.edu.tw 
來台前： 
1. 辦公室不會知道外籍學友抵台時間，請同學主動與外籍學友聯繫，確認來時間及班機編號。接機時，請製作A3海報，書寫外籍學友姓名以便彼此相認，並請對方務必在機場要先多換點台幣。
2. 外籍學生入住I-house者於9/6以後可以入住；外籍學生入住學生宿舍者於 9/6以後可以入住；若於規定可入住時間之前到達台灣，請協助其住宿之安排。
來台後： 
1. 請直接將外籍生送至 I-house或學校宿舍，不需前往OIP辦公室報到，但住學生宿舍者，於入住前需到OIP辦公室找Cherry助教拿入住單 (入住單於8/20以後即可來取)。外籍生的學生證於Orientation直接發。
2.  請提醒外籍學友要參加他們的Orientation，時間與地點：2015/9/7 ( 8:40 am在商學院國際會議廳)。外籍學友有課程及宿舍安排問題，請他們直接聯繫負責交換生的Cherry助教。
3.  銀行開戶（非必需，視其需求）：需先帶外籍學生至內政部入出國及移民署（捷運小南門2號出口）領取外籍人士統一證號（攜帶護照及另一證件），後可帶其前往任何銀行辦理開戶。手機辦理：需攜帶護照及另一證件至任一通訊行辦理門號，開通後可至便利商店購買儲值卡。
4.  從以往Buddy的經驗中，發現有些房東不願意提供五個月(半學期)的租約，所以有外籍生找房子需要幫忙，可上網找租屋平台（如: Zuker（租客）: http://www.zuker.com.tw/ 聯絡信箱:zukerstudent@gmail.com），租屋平台可以做協調、制定專屬契約、提供外籍交換生的短租房屋，例如：半學期。
5.  接機的客運票：接待同一位交換生視為一組，每組只提供兩張單程車票，外籍交換生的車票請他們自己購買。請注意，若自行開車接機，恕無法申請任何補助；並此票來返地僅限台北-桃園機場或桃園機場-台北，從台北以外的地方接機並不適用。

6.  領取車票前，需先確認外籍生班機到達時間；確認好，即可到逸仙樓406室領取車票；領取時需填寫外籍生姓名、學校及班機資料，否則恕無法領取。
   **請注意：若暑假期間來辦公室, 請於來之前確認上班時間，星期五全校不上班。
7.  有關外籍生的文化之旅，將於 2015/9/7 早上10:00出發，詳細內容請務必收信，負責的助教會在email中公佈資訊。
8.  開學後一個月內，助教會寫信給你們並於信內設定繳交評量表的時間，請各位依照規定的期限內繳交，需附照片(外籍學友與你的合照)。未按規定填寫或規定時間內繳交，視同未完成任務，不會再給提醒信，請同學自行注意。若同學是薦外交換生之義務，視同未完成任務並沒收保證金。
9.  請同組的同學不要自行分配工作，是要合作！在評量表部分有互評，同時我們也會請外籍生做評量；若有發現不合理或不合格的情況，將視同未完成任務。謝謝！
辛苦大家囉☺
